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中原大學人文與教育學院學士學位學程專題研究計畫報告撰寫格式 

 

一、 說明 

同學在繳交報告之前，應對內容詳細校對，以確定其正確性。 

提案報告與完整成果不得少於 5 頁，口頭報告以 PowerPoint 製作為原則【但不限使用自製

影片輔助】。提案報告應於成果報告前兩個月提交給指導教授；完整成果報告應於成果發

表日前兩周提交給指導教授與學程辦公室存查，逾期繳交視同放棄期末成績。 

二、 提案報告格式：依序為封面、目錄、中文摘要、報告內容、參考文獻、附錄。 

(一) 報告封面：（格式如附件一）。 

(二) 中文摘要。 

(三) 提案報告內容：研究動機與研究問題、研究方法及步驟、參考文獻、需要指導教授指

導內容等。 

(四) 頁碼編寫：需製作目錄。請對摘要及目錄部分用羅馬字 I 、II、 III……標在每頁下方

中央；報告內容至附錄部分請以阿拉伯數字 1.2.3.……順序標在每頁下方中央。 

(五) 附表及附圖可列在文中或參考文獻之後，各表、圖請說明內容。 

三、 成果報告格式：依序為封面、目錄、中文摘要、報告內容、參考文獻、附錄。 

(一) 報告封面：（格式如附件一）。 

(二) 中文摘要。 

(三) 報告內容：包括前言、研究目的、研究方法、文獻探討。 

(四) 頁碼編寫：需製作目錄。請對摘要及目錄部分用羅馬字 I 、II、 III……標在每頁下方

中央；報告內容至附錄部分請以阿拉伯數字 1.2.3.……順序標在每頁下方中央。 

(五) 附表及附圖可列在文中或參考文獻之後，各表、圖請說明內容。 

四、 報告編排注意事項 

(一) 版面設定：A4 紙，即長 29.7 公分，寬 21 公分。 

(二) 格式：中文打字規格為每行繕打（行間不另留間距），英文打字規格為 Single Space。 

(三) 字體：以中英文撰寫均可。英文使用 Times New Roman Font，中文使用標楷體，字體

大小以 12 號為主。 
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中原大學人文與教育學院學士學位學程專題研究計畫報告 

     （計畫名稱） 

 

 

執行期間：   年  月   日至   年  月   日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

姓名： 

學號： 

Email： 

指導老師： 

 

 

 

 

中   華   民   國    年    月

附件一 
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